Kein Job wie
jeder andere.
Das konnen Sie

glauben. ¢
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Evangelisch-Lutherische
Kirche in Bayern

Ausbildung Kauffrau/-mann fiir Bliromanagement (m/w/d)

Eintrittstermin: 01.09. oder spater
(gerne auch als Ausbildung im zweiten Anlauf)

Q Einsatzort: 86150 Augsburg

Unser Angebot fiir Dich

e Eine fundierte, gut strukturierte und abwechslungsreiche Berufsausbildung

¢ Individuelle Begleitung durch erfahrene Ausbilder/innen in allen Bereichen
der Verwaltung

e 30 Tage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, plus drei dienstfreie Tage

e Abschlusspramie 400 €

Deine neuen Aufgaben

o Dich erwartet eine 3-jahrige praxisorientierte Ausbildung,
mit abwechslungsreichen Biiro- und Verwaltungsaufgaben im Team

e Du erlernst viele Tatigkeiten, die in einer Verwaltung anfallen; in der Buchhaltung,
Personalabteilung, Bauabteilung, im Sekretariat

e Du bist im direkten Austausch mit unseren Kunden per E-Mail, telefonisch und bei
Besuchen in unserem Amt

e Du arbeitest selbststandig an deinem eigenen, modern ausgestatteten Arbeitsplatz
mit eigenem Laptop und neuester Software

Das bringst Du mit

¢ Du hast Freude am Umgang mit Menschen und verhaltst dich gerne
dienstleistungsorientiert

e Du kannst dich mindlich und schriftlich gut ausdriicken, hast ein gutes Textverstandnis
und gehst gerne mit Zahlen um

e Du hast Erfahrung im Umgang mit den gangigen EDV-Programmen (MS-Office) und
lernst gerne neue Anwendungen kennen

e Du arbeitest zuverlassig und sorgfaltig mit anderen zusammen, sie kénnen sich auf dich
verlassen

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

é’ Vergiinstigung OPNV m Gleitende Arbeitszeit

e Ausbildungsvergiitung

nach Tarifvertrag (TVA-L BBIG)
1.236-1.340 Euro

Dein Ansprechpartner

Wir freuen uns tber Deine
Bewerbung, vorzugsweise im
PDF-Format per E-Mail an
bewerbungen.kga-augsburg@
elkb.de

falls per Post an:

Harald Ruppenthal

Evang. -Luth.
Kirchengemeindeamt Augsburg
Ulrichsplatz 17

86150 Augsburg

Tel.: 0821 45017-221

Weitere Informationen zu uns
findest Du unter :
www.kga-augsburg.de/ausbildung :
EiE
Pl
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Wir erwarten grundsatzlich, aber nicht zwingend,
die Zugehorigkeit zur Evangelisch-Lutherischen
Kirche oder einer anderen Kirche oder christlichen
Gemeinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christ-
licher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.

E Jahressonderzahlung




